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 تحت اشراف ( 1322)مسجلة بالرقم 

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة إجراءات اختيار مستفيد

 هـ1446/  4 /27( بتاريخ 3تم اعتمادها في اجتماع مجلس الادارة رقم  )
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 التعريف: 

 ريـة أويخ المستفيـد هو الشخص الذي يستفيـد من خـدمات أو أنشـطة مؤسسة

لضمــان  ، وذلكعادلة وشفافةويجب أن يتـم اختيـار المستفيدين بطـريقة  ،اجتمـاعية

 لهــا.  المستحقينوصـــول المســاعدة إلى 

 دف :ـــاله

عـنـد  والضـوابط التي يجب اتبـاعهاتهـدف هـذه اللائحة إلى تحـديد الإجراءات 

، وذلك ةأو اجتماعي خيريةاخـتيـار المستفيـدين من خدمـات أو أنشطـة مـؤسسة 

 .الاختيـــارن الشفـافية والنــزاهة فــي عملــية مالض

 الصلاحيات: 

 مثل لجنة يكــون مسؤولاً عن تنفيــذ هذه اللائـحة مجلـس الإدارة أو من ينوب عنه

          التنفيذية.الرعاية الاجتماعية أو اللجنة 

 الإجراءات:

 ر الاختيــاريتحديد معــاي

 تحديد في ر الاختيــار التي ستستند إليها ييـجب على المـؤسسة تحديد معــاي :أولاً 

 :ةعاد ريالمعايوتشمل هذه  اختيار المستفيدين

  والاقتصادي للمستفيد الاجتماعيالوضع 

  الأساسية للمستفيدالاحتياجات 

 الدينية أو الثقافية للمستفيد المعايير 

 الإعلان عن معايير الاختيار :

عملية  الاختيار للجمهور، وذلك لضـامن الشفافية في يريـجب الإعـلان عن معاي

أو من خلال  مقر الجمعية،الاختيار من خلال  يرالإعلان عن معاي ويمكنالاختيار. 

 المختلفة.أو وسائل الاعلام  جمعيةلل الإلكترونيالموقع 
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 استقبال طلبات التقديم :

خدمــات  من يجب استقبـال طلبـات التقديم من الأشخاص الذين يرغبون في الاستفادة

شخصياً عبر مقر الجمعية استقبال طلبات التقـديم  ويمكن الخيرية،جمعية أو أنشطة ال

 الإلكتروني.خلال الموقع أو من  أو فروعها

 فحص طلبات التقديم:

 يـجب فحص طلبـات التقديـم من قبـل فريـق متخصص، وذلـك للتـأكد مـن فحص

  المحددة.  للمعايير المتقدميناستيفاء 

 المقابلات:إجراء 

معلومات  ، وذلـك لـجمعالمتقدمينقد يجـري فريـق الاختيـار مقـابـلات مع بعض 

 . إضافية عنهم

 الاختيار:اتخاذ قرار 

  لمستفيدينا قرارا باختيار على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختياربناء 

 :إبلاغ المستفيدين بالقرار

الاتصال يجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار، وذلك من خلال 

 بعد مراجعته مقر الجمعية أو عبر البريد الالكتروني . أو شخصيا

 الضوابط :

 يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين  

 يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة.

 الاختيار للجمهور. يريجب أن يتم الإعلان عن معاي

 يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية.

 .المتقدمينقد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض 

 ختيار مستندا إلى نتائج الفحص والتقييم.يجب أن يكون قرار الا

 يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار. 
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 المراجع: 

 السعودية الخيريةنظام الجمعيات والمؤسسات 

 السعودي الخيريةاللائحة التنفيذية لنظام الجمعية والمؤسسات 

 التطبيق في المملكة العربية السعودية
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